REGULAMIN WYPOZYCZALNI I CZYTELNI
BIBLIOTEKI INSTYTUTU BOTANIKI im. W. SZAFERA
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

I. INFORMACJE OGOLNE

Biblioteka Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN (zwana dalej Bibliotekg) wchodzi w sktad
struktury organizacyjnej Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN (zwanego dalej Instytutem).
https://botany.pl/index.php/pl/books-journals-pl/library-pl

Biblioteka uczestniczy w tworzeniu Narodowego Uniwersalnego Katalogu Polskich Bibliotek
Naukowych i Akademickich (NUKAT) w zakresie katalogowania zbiorow.
https://katalog.nukat.edu.pl/cgi-bin/koha/opac-main.pl

Czes$¢ ksiegozbioru dostepna jest w wersji zdigitalizowanej na platformie Repozytorium
Cyfrowego Instytutow Naukowych (RCIN).
https://rcin.org.pl/ib/dlibra

W Bibliotece uzywany jest system biblioteczny KOHA.
https://biblioteka.botany.pl/cgi-bin/koha/opac-main.pl

II. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

1. Lokalizacja Biblioteki
Instytut Botaniki im. W. Szafera PAN, ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow

2. Zadania Biblioteki

Do zadan Biblioteki nalezy: gromadzenie, ewidencjonowanie, opracowanie, przechowywanie,
udostepnianie i ochrona ksiegozbioru oraz dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjna i popularyzatorska.

3. Katalog Biblioteki
Katalog dostepny jest pod adresem https://biblioteka.botany.pl

4. Godziny otwarcia BibliotekiZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

1. Biblioteka udostepnia zbiory:

a) na miejscu — wszystkim zainteresowanym — zob. pkt I11.2,
b) na zewnatrz — wylacznie Czytelnikom zapisanym, tj. posiadajacym Karte Biblioteczng wydana
przez Biblioteke:
— pracownikom Instytutu
— czytelnikom indywidualnym (pracownikom naukowym spoza Instytutu, doktorantom,
studentom i in.) — zob. pkt I11.3,
¢) w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej krajowej i zagranicznej — wypozyczanie zbioréw,
wykonywanie skanow — zob. pkt 111.4.

2. Korzystanie z ksi¢gozbioru w Czytelni

a) prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki na miejscu maja wszystkie zainteresowane 0soby, rowniez
niezapisane do Biblioteki,
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b) zamawianie dziet do Czytelni odbywa si¢ poprzez:
— zlozenie pisemnego zamdwienia (rewersu) w Wypozyczalni
— drogg elektroniczng - pocztg mailowg na adres bibliotekaibpan@botany.pl

— po zalogowaniu na osobiste konto w systemie KOHA https://biblioteka.botany.pl
(logowania mogg dokonac¢ tylko Czytelnicy zapisani, tj. posiadajacy Karte biblioteczng wydana
przez Biblioteke),

— telefonicznie — tel. (12)4241746

Jezeli pozycji nie ma w katalogu komputerowym, prosimy o kontakt drogq mailowq.

¢) realizacja zamowien nastepuje w godzinach otwarcia Biblioteki w dniu ztozenia zamowienia, jezeli
dostepno$¢ egzemplarza na to pozwala,

d) materiaty udostepniane w Czytelni moga by¢ kopiowane przez Czytelnikéw — na zasadach
okres$lonych przepisami prawa autorskiego — wytacznie do wlasnych celow, na terenie Biblioteki,
wlasnym aparatem (bez uzycia lampy btyskowej) i za zgoda dyzurnego bibliotekarza,

e) Czytelnicy ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za dzieta udostgpnione w Czytelni.

3. Wypozyczanie na zewnatrz

a) Prawo do wypozyczania na zewnatrz posiadaja osoby zapisane do Biblioteki, tj. posiadajace
Karte Biblioteczng wydang przez Biblioteke.
— aby otrzyma¢ Karte Biblioteczng nalezy wypehi¢ formularz zapisu, podajac swoje dane. Dane
osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wylacznie do celow zwigzanych z realizacja
zadan (szczego6lnie zamowien czytelniczych) i podlegaja ochronie zgodnie z polityka prywatnosci
realizowana w Instytucie — zob. zalgcznik
— Karty Bibliotecznej nie wolno odstepowac¢ innym osobom
— zagubienie Karty Bibliotecznej lub zmiang danych osobowych nalezy niezwlocznie zgtosi¢ w
Bibliotece, w ktorej karta zostata wydana
— wydanie Karty Bibliotecznej lub jej duplikatu jest bezptatne
— wypozyczenia mozna dokona¢ wytacznie osobiscie na podstawie waznej Karty Bibliotecznej.
b) Limity wypozyczen w Bibliotece ustalane sg indywidualnie w zaleznos$ci od kategorii
Czytelnikow.
¢) Ogolne zasady wypozyczen na zewnatrz
— zamawianie dziel do Wypozyczalni odbywa si¢ w taki sam sposob jak do Czytelni
-zob. pkt I11.2.h
— realizacja zamowien nastepuje w dniu zlozenia zamdwienia, jezeli dostgpnos¢ egzemplarza na to
pozwala
— zamoOwione pozycje nieodebrane w ciggu 3 dni roboczych od daty realizacji zamowienia, zostana
zwrocone do magazynu
— prolongaty dziel mozna dokona¢ samodzielnie, logujac si¢ na swoje konto w systemie KOHA lub
osobiscie w Wypozyczalni, telefonicznie Iub tez drogg mailowa — kontakt zob. pkt VI.
— Czytelnik podpisany na rewersie i karcie ksigzki odpowiada w petni za wypozyczong pozycje
— opdznienie zwrotu lub prolongaty wypozyczonego dzieta skutkuje czasowym zawieszeniem konta
— Biblioteka moze zazadac zwrotu dziet przed uptywem terminu wypozyczenia
— w przypadku zagubienia dzieta Czytelnik jest zobowigzany do odkupienia identycznej pozyciji (to
samo wydanie lub nowsze) lub innej wskazanej przez Biblioteke
— w przypadku zniszczenia dzieta Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu kosztow oprawy i
konserwacji lub odkupienia identycznego dzieta
— egzemplarze zniszczone lub odnalezione pozostaja wlasnoscig Biblioteki.

4. Wypozyczenia miedzybiblioteczne

a) Biblioteka realizuje zamowienia w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych do bibliotek/instytucji
spoza Krakowa i zagranicznych,

b) zamdwienia nalezy sktada¢ droga elektroniczna — kontakt: bibliotekaibpan@botany.pl,

¢) Biblioteka zastrzega sobie prawo decyzji, dotyczacej rodzaju i liczby wypozyczonych dziet,
d) Biblioteka wypozycza wydawnictwa na okres ustalany indywidualnie dla kazdego wydawnictwa,

e) zwrotu wypozyczonych pozycji z ksiggozbioru Biblioteki nalezy dokonaé poczta
polecong lub osobiscie,
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f) dzieta sprowadzone dla Pracownikoéw Instytutu z bibliotek spoza Krakowa, udostepnia si¢ wyltacznie
w Czytelni.

Pracownicy Instytutu chcqcy skorzystac z bibliotek krakowskich zobowigzani sq do indywidualnego
zapisania sie w tych bibliotekach.

5. Ushugi reprograficzne

Biblioteka §wiadczy ushugi reprograficzne, tj. wykonuje bezplatnie skany (jesli stan egzemplarza na to
pozwala) — na zasadach okreslonych przepisami prawa autorskiego.

6. Ograniczenia w wypozyczaniu ksi¢gozbioru na zewnatrz

Poza Biblioteke nie udostepnia si¢:

a) dziet polskich i zagranicznych wydanych do 1945 roku wiacznie,
b) egzemplarzy czytelnianych oraz dziet znajdujacych sie¢ w ksiegozbiorach podrecznych,

¢) zbioréw specjalnych: polonica, starodruki, dzieta rzadkie i cenne, prace habilitacyjne,
doktorskie, niektore mapy,

d) egzemplarzy uszkodzonych lub wymagajacych konserwacji,
e) wydawnictw, ktore Biblioteka posiada w jednym egzemplarzu,
f) materiatéw sprowadzonych z innych bibliotek.

W szczegolnych przypadkach o odstepstwach od wyzej wymienionych ograniczen decyduje
Kierownik Biblioteki lub dyzurny bibliotekarz.

IV. INFRASTRUKTURA INFORMATYCZNA

Biblioteka umozliwia Czytelnikom uzywanie sprzetu komputerowego, przeznaczonego wytacznie do
korzystania z Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych ACADEMICA.

Czytelnicy majg rowniez mozliwos¢ pracy z wlasnym sprzgtem komputerowym, z wykorzystaniem
dostepu do bezprzewodowego Internetu.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Czytelnicy zapisani do Biblioteki, konczacy prace lub studia, winni zwréci¢ wypozyczone dzieta
i uregulowac wszelkie zobowigzania wobec Biblioteki.

2. Razgce lub notoryczne naruszanie Regulaminu, daje podstawe do zawieszenia lub pozbawienia
Czytelnika prawa do korzystania z Biblioteki.

3. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione w Czytelni.

VI. KONTAKT

Adres: Biblioteka Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN, ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow
Tel.: (12)4241746
e-mail: bibliotekaibpan@botany.pl
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Zatqcznik
do Regulaminu Wypozyczalni i Czytelni Biblioteki Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN

Biblioteka Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z obowiazkiem informacyjnym wynikajacym z tresci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane
RODO), szczegdlnie z art. 13 ust. 112 RODO, prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi informacjami:
Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk

z siedziba przy ulicy Lubicz 46, 31-512, w Krakowie.

Osoba upowazniona do kontaktu

Osoba upowazniona przez Administratora do kontaktow w zwigzku z ochrong danych osobowych jest Inspektor
Ochrony Danych (IOD), e-mail: iod@botany.pl

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla prawidtowej realizacji zadan
Biblioteki, w szczegdlnosci rejestracji i wydania karty Czytelnika. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, na podstawie art. 6 ust. 1 RODO.

Odbiorca danych
Przekazywane przez Panig/Pana dane osobowe pozostajg w wytacznej dyspozycji Administratora.

Okres przechowywania danych

Przekazane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas niezbedny do prawidtowej realizacji
zadan Biblioteki Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN, tj. do czasu zamkniecia konta na wniosek Czytelnika.
Formularze zapisu beda przechowywane przez okres wymagany przepisami obowigzujacymi w Instytucie,
dotyczacymi archiwizacji dokumentéw.

Przystugujace uprawnienia

W zwigzku z udostepnianiem swoich danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:

- Prawo do zadania dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania
- Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych

- Prawo do przeniesienia swoich danych do innego Administratora

- Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie

- Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w zwigzku z przetwarzaniem i/lub przechowywaniem danych przez Administratora bez
odpowiedniej podstawy prawne;.

Kontakt z Administratorem

W celu skorzystania z przystugujacych uprawnien lub uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych z Polityka
Prywatnosci, stosowana w Instytucie, prosimy o kontakt mailowy z Inspektorem Ochrony Danych (IOD)
reprezentujagcym Administratora: iod@botany.pl.
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